DYREKTOR REGIONALNEJ DYREKCJI LASOW PANSTWOWYCH W TORUNIU
OGLASZA NABOR ZEWN ETRZNY
na stanowisko

specjalisty ds. ochrony danych osobowych

1. Organizator naboru:

REGIONALNA DYREKCJA LASOW PANSTWOWYCH W TORUNIU
z siedzibg w Toruniu (87-100) przy ul. Adama Mickiewicza 9.

Znak sprawy.: DO.1101.46.2023

2. Tryb postepowania naboru:

1. Decyzja Nr 30 /2023 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Toruniu z dnia
24 maja 2023 r. w sprawie powotania Komisji Rekrutacyjnej do przeprowadzania procedury
naboru kandydatéw na stanowisko specjalisty ds. ochrony danych osobowych w Zespole
Ochrony Danych Osobowych w RDLP w Toruniu znak sprawy: DO.1101.46.2023

2. Zarzadzenie nr 52/2022 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Toruniu
z dnia 27 pazdziernika 2022 roku w sprawie ustalenia Regulaminu naboru pracownikéw dla
jednostek nadzorowanych przez Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Parstwowych
w Toruniu oraz biura RDLP w Toruniu (znak sprawy: DO.1101.59.2022).

3. Adresaci naboru:

Osoby spetniajace wymagania okreslone w punkcie 6 niniejszego ogltoszenia

4. Warunki zatrudnienia:

1. zatrudnienie od dnia 17 lipca 2023 r., umowa o prace na czas okreslony, docelowo
zatrudnienie na czas nieokreslony,

2. mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia,

3. Swiadczenia socjalne i zdrowotne.

5. Zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci dla stanowiska:

1. opracowywanie, wdrazanie i nadzorowanie polityki bezpieczenstwa danych osobowych

2. prowadzenie dziatan podnoszgcych $wiadomos¢ w zakresie ochrony danych osobowych
oraz organizowanie szkolen dla pracownikdw

3. wspotuczestniczenie w procesie tworzenia oraz zmiany wewnetrznych aktéw prawnych,
ktore odnosza sie do zakresu danych osobowych

4. monitorowanie, identyfikacja oraz analiza zagrozenia i ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem
danych osobowych, analiza sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktére doprowadzity do
naruszenia bezpieczenstwa danych

5. inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych

6. Wymagania obligatoryjne (podstawowe):

e wyksztatcenie wyzsze oraz 2 lata stazu pracy
lub
e wyksztalcenie srednie i 7 lat stazu pracy.
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7. Wymagania dodatkowe (preferowane):

. Znajomosc regulacji w zakresie ochrony danych osobowych, w tym w szczegolnosci:

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

- ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

doswiadczenie w pracy w obszarze ochrony danych osobowych,

prawo jazdy kat. B,

che¢ samodoskonalenia oraz pogtebiania wiedzy, sumienno$¢, obowigzkowosé,
komunikatywno$¢, doktadnosé, terminowos$¢ oraz zaangazowanie w powierzone zadania.

8. Wymagane dokumenty:

e CV opatrzone wlasnorecznym, czytelnym podpisem,

e kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych przebieg pracy zawodowej — $wiadectwa
pracy, opinie poprzednich pracodawcéw (oryginaty do wgladu podczas rozmowy
kwalifikacyjnej),

e kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie (oryginaty
do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej),

o kserokopie zaswiadczern o ukoficzonych kursach, szkoleniach, posiadanych
uprawnieniach zwigzanych z ww. zakresem obowigzkow,

e wypetniony i podpisany KWESTIONARIUSZ OSOBOWY kandydata na pracownika
Laséw Panstwowych (zatgcznik nr 1),

e podpisana klauzula informacyjna dla kandydatéow do pracy w RDLP w Toruniu
(zatgcznik nr 2),

e oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu naboru na wolne stanowisko zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych (zatgcznik nr 3).

9. Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Laséw Parstwowych
w Toruniu przy ul. Adama Mickiewicza 9 w Toruniu lub przestaé pocztg tradycyjng na adres:

Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Toruniu,
87-100 Torun, ul. Adama Mickiewicza 9

w terminie do dnia 29 czerwca 2023 r. do godz. 14:00.

W przypadku nadestania dokumentéw pocztg decyduje data i godzina wptywu do siedziby biura
RDLP w Toruniu (dokumenty, ktére wplyng po terminie - nie bedg rozpatrywane i zostang
odestane na podany adres bez otwierania ofert).

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

,nabor zewnetrzny na stanowisko specjalisty ds. ochrony danych osobowych”
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Na kopercie nalezy zamiescic¢ adres korespondencyjny kandydata.

Dokumenty przestane droga elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Do udzielania informacji w sprawie naboru upowazniony jest Pan Michat Gazda, tel.
502131702

10. Zasady prowadzenia rekrutaciji:

Wstepny wybér kandydata dokonany bedzie przez Komisje Rekrutacyjng powotang przez
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Toruniu w celu przeprowadzenia rekrutacii
kandydatoéw do zatrudnienia na stanowisku specjalisty ds. ochrony danych osobowych w Zespole
Ochrony Danych Osobowych w RDLP w Toruniu.

W wyniku komisyjnej analizy i oceny przedstawionych dokumentdéw oraz o$wiadczen zostang
wybrani kandydaci, ktérzy w dniu 30 czerwca 2023 r. zostang zaproszeni, telefonicznie lub pocztg
elektroniczng do dalszego postepowania — kolejnym etapem bedzie rozmowa kwalifikacyjna,
ktéra odbedzie sie w siedzibie RDLP w Toruniu w lipcu 2023 r. -

Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng sa zobowigzani do przedtozenia do wgladu
oryginatow dokumentow.

Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Laséw Parnstwowych w Toruniu moze uniewazni¢ nabér
na ww. stanowisko na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

Kandydaci, ktérzy nie przejdg pomysinie rekrutacji bedg mogli odbiera¢ dokumenty osobiscie
w Wydziale Kadr w terminie do dnia 30 lipca 2023 r. Dokumenty nie odebrane zastang komisyjne
zniszczone.

Jednoczesnie informujemy, iz administratorem danych osobowych zawartych w przekazanych
dokumentach aplikacyjnych jest Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Toruniu,
87-100 Torun ul. Adama Mickiewicza 9.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego
oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy o prace. Dane osobowe nie beds udostepniane
innym podmiotom. Osoba sktadajgca dokumenty ma prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz ich poprawienia w sytuacjach okreslonych powotanymi przepisami.

Wyrazona zgoda moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofana. Petna informacja na temat
przetwarzania danych osobowych znajduje sie na stronie internetowej Regionalnej Dyrekcji
Laséw Panstwowych w Toruniu.
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Zatgezniki:

1) KWESTIONARIUSZ OSOBOWY kandydata na pracownika Laséw Parstwowych,

2) Klauzula informacyjna dla Kandydatéw do pracy w Regionalnej Dyskrecji Laséw Panstwowych w
Toruniu,

Pd§ &aﬁprzetwarzanie danych w procesie rekrutacii.

RDLPw Toruniu
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Zatgeznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

kandydata na pracownika Lasow
Panstwowych

WYPEENIA KANDYDAT NA PRACOWNIKA

1 |nazwisko 2 [miona
3 data
urodzenia

ADRES DO KORESPONDENCJI

4 |ulica, nr domu i lokalu

5 |kod pocztowy 8 |poczta

6 |miejscowosc 9 |gmina (dzielnica)
7 |wojewddziwo

WYKSZTALCENIE

10 |poziom wyksztatcenia® [10.1

10.2

10.3

11 |kierunek wyksztatcenia |11.1

(zawdd specjalnosg) 112

11.3

12 | nazwa szkoty 12.1

12.2

12.3

13 13.1 14 | stopien 14.1

data ukoriczenia

130 naukowy/tytut 140
' zawodowy 2 ’

13.3 14.3

15 | ZNAJOMOSC JEZYKOW OBCYCH

Lp. | nazwa jezyka stopienn znajomosci®

A1 A2 B1 B2 C1 C2

Al A2 B1 B2 C1 Cc2

A1 A2 B1 B2 C1 Cc2

* Wpisa¢ odpowiednio: podstawowe, gimnazjalne, zasadnicze zawodowe, policealne, srednie zawodowe, $rednie
ogodlnoksztatcace, wyisze | stopnia, wyzsze Il stopnia, wyzsze jednolite

? Whpisa¢ odpowiedni: licencjat, inzynier, magister, magister inzynier, doktor, doktor inzynier, dr hab.

3 Witasciwe zakresli¢ (Al-poczatkujacy; A2-nizszy sredniozaawansowany; Bl-sredniozaawansowany; B2-wyzszy
sredniozaawansowany; Cl-zaawansowany; C2-profesjonalny) — pole nieocbowiazkowe



WYKSZTALCENIE UZUPELNIAJACE
16 | (KURSY, STUDIA PODYPLOMOWE, DODATKOWE UPRAWNIENIA)

Lp. | nazwa kursu/studiow podyplomowych dats akangeenia

(uzyskania uprawnien)

POZOSTALE DANE OGOLNE
17 | obywatelstwo

18 | PRZEBIEG PRACY ZAWODOWEJ

zatrudnienie i
Lp. | nazwa zaktadu pracy - 3 stanowisko
o} o}

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym kwestionariuszu sg zgodne ze stanem faktycznym.

(miejscowosé, data i podpis kandydata)

4 Dodatkowe uprawnienia np. biegty rewident, brakarz, drwal motorniczy, upraw. budowlane, prawo jazdy itd. — pole
nieobowigzkowe




Zatacznik nr 2

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy

w Regionalnej Dyrekcji Lasow Parnstwowych’

Na podstawie art. 13 ust. 1i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/56/WE (dalej, jako: ,RODO"),
informujemy Panig/Pana o sposobie i celu, w jakim Regionalna Dyrekcja Lasow
Panstwowych w Toruniu? przetwarza Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujacych
Pani/Panu prawach wynikajgcych z regulacji o ochronie danych osobowych, fj.:
[Administrator Danych Osobowych] Administratorem Pani/Pana danych osobowych
jest Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Toruniu z siedzibg przy
z siedzibag w Toruniu (87-100) przy ul. Adama Mickiewicza 9. (tel. +48 56 65-84-347, adres
e-mail: rdip@torun.lasy.gov.pl)

Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania danych
osobowych, z ktérg mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, kierujac korespondencje na adres wskazany powyzej, lub poprzez adresem

e-mail monika.wrzesinska@torun.lasy.gov.pl 4

[Cel] Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbedzie sie w celu nawigzania
zatrudnienia na podstawie obowigzujgcych przepiséw, na podstawie art. 6 ust 1 lit. c
RODO.

[Okres przechowywania] W przypadku, gdy nie nastgpi nawigzanie stosunku pracy,
Pani/Pana dane osobowe sg przechowywane i usuwane, zgodnie z przepisami
kancelaryjno — archiwalnymi PGL LP.

[Prawa kandydata] Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, zadania
ich sprostowania, usuniecia, wniesienia sprzeciwu, ograniczenia przetwarzania,
przeniesienia danych do innego administratora, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczgcych, narusza przepisy prawa.

! Nazwa jednostki organizacyjnej LP (administratora danych osobowych)

2 Nazwa jednostki organizacyjnej LP {administratora danych osobowych)

3 Nazwa administratora danych osobowych i dokfadny adres, nr tel/fax/email

4 Adres email do osoby odpowiedzialnej za nadzorowanie przetwarzania danych osobowych w jednostce



Zakres danych, jakie pracodawca ma obowigzek Zzgda¢ od osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie, jest wskazany w art. 22" §1 Kodeksu Pracy.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie okreslonym
art. 22" Kodeksu Pracy, a w pozostalym zakresie dobrowolne, ale niezbedne do
rozpoczecia procesu nawigzania stosunku pracy. Konsekwencja niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu ww. procesie.

Wyrazona zgoda moze zosta¢ wycofana w kazdej chwili. Jej wycofanie nie wplynie na

zgodnos$¢ z prawem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Oswiadczenie o wycofaniu zgody oraz sprzeciw nalezy kierowa¢ na adres mailowy:

monika.wrzesinska@torun.lasy.gov.pl ®

Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych
W przepisach prawa.

Organem nadzoru w zakresie ochrony danych osobowych w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, numer telefonu:
22 531 03 00. Posiada Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do PUODO na Regionalng Dyrekcje
Lasow Parstwowych we Wroctawiu ® w kazdym przypadku, w szczegdlnosci, jezeli uwaza
Pani/Pan, ze Regionaina Dyrekcja Laséw Panstwowych w Toruniu “przetwarza Pani/Pana

dane osobowe nieprawidtowo lub bezpodstawnie odmawia realizacji Pani/Pana praw.

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Regionalng
Dyrekcje Lasow Panstwowych w Toruniu z siedzibg przy z siedzibg w Toruniu (87-100)
przy ul. Adama Mickiewicza 9.8, w celu nawigzania zatrudnienia oraz oswiadczam,

Ze zostatem poinformowany o moich prawach i obowigzkach.

Przyjmuje do wiadomosci, Ze podanie przez mnie danych osobowych, w celu jak wyzej,

Jest dobrowolne.
(miejscowos€, data i podpis kandydata)
* Adres email do osoby odpowiedzialnej za nadzorowanie przetwarzania danych osobowych w jednostce ‘
& Nazwa jednostki organizacyjnej LP (administratora danych osobowych)
7 Lw.
8 Lw.



Zatgcznik nr 3

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
w zakresie wykraczajgcym poza informacje wynikajgce z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy, w procesie rekrutacji na stanowisko specjalisty ds. ochrony danych
osobowych w Zespole Danych Osobowych w Regionalnej Dyrekcji Laséw
Panstwowych w Toruniu, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Ogélnego Rozporzadzenia
o Ochronie Danych Osobowych (RODO).

(czytelny podpis kandydata)



